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Zaman Tuzaklari
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Zaman
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Zaman Tuzaklari

Yarari gorememe;
Planlamanin zaman

aldigini ama
sonunda zaman
kazandirdigini bilin.

R.Safak KEKLIK



Zaman Tuzaklari

Plansiz da basari
saglanabilecegi
diislincesi;

Basarinin yontemler
ylzunden
degil, onlara ragmen
kazanildigini bilin.
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Zaman Tuzaklari

Onceliklerin

Belirsizligi

Hedeflerin

olmamasi;
Hedeflerinizi yazin.
Bunlari astlarinizla
tartisin.
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Zaman Tuzaklari

Degerlerin netlesmis

olmamasi;
Hayatinizdaki
rollerinizdeki oncelikli
degerlerinizi
netlestirin.

Onceliklerin

Belirsizligi
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Zaman Tuzaklari

Genis ilgi alani,
hedeflerde

karisikhk;
Hayir demeyi
ogrenin. Isleri
oncelik
sirasina koyun.

Fazlasiyla ise Adanma
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Zaman Tuzaklari

Oncelikleri

belirleyememek;
Isleri bir program
cercevesinde
yurutun.

f

Fazlasiyla ise Adanma
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Zaman Tuzaklari

Kriz Yoluyla Yonetim

Gergek disi zaman

tahminleri;

Kendinize ve
olasiliklarina daha
fazla zaman ayirin.
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Zaman Tuzaklari

Kriz Yoluyla Yonetim

Astlarin koti haber
vermek

istememeleri;
Kararlari dizeltmek
icin gerekli
bilginin hizla
yayllmasini saglayin.
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Zaman Tuzaklari

Kriz Yoluyla Yonetim

Plansizlik;

Plansizlikla ilgili
cozum yollarini
uygulayin.
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Zaman Tuzaklari

Acelecilik

Ayrintilarda sabirsiz
olmak;

Dogru yapabilmek
icin gereken sureyi
aylirin.
Tekrar incelemek
ICIn zaman ayirin.
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Zaman Tuzaklari

Acil durumlarda

tepki gostermek;
Onemliyle acil
arasindaki farki bilin.

Acelecilik
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Zaman Tuzaklari

Acelecilik

Cok kisa zamanda
CYAERIRAEJUEVE

calismak;
Daha az is yapin.
Astlariniza yetki
verin.
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Zaman Tuzaklari

Bilgi patlamasi;

Secerek okuyun,
hizli okuma
tekniginizi gelistirin.

Gereksiz Yazismalar
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Zaman Tuzaklari

AEEREE

PARETO Prensibini
hatirlayin. Okuma
isini astlariniza
havale edin.

Gereksiz Yazismalar
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Zaman Tuzaklari

Internete fazla

~dugkun olmak;
Internetin verdigi
bilgileri secin.

Gereksiz Yazismalar
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Zaman Tuzaklari

Islerde dncelikleri
belirleyememek;

Hedeflerinizi
saptayin ve onlarla
ilgilenin. Gereksiz
NEIRENCIEHIE
devredin.

Gereksiz isler
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Zaman Tuzaklari

Gereksiz isler

Astlari gereginden
fazla gozetim

altinda tutma;

Astlariniza yetki
verin ve onlari

serbest birakin.
Ayrintilara degil,
sonuclara bakin.
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Zaman Tuzaklari

Yetki vermeyi
reddetmek,
Uygulamaya karisarak

kendini daha ¢ok gliven
icinde hissetmek;
Yetki vermeden hicbir isi
baskalari
yoluyla
yaptiramayacaginizi
bilin.

Ziyaretgiler
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Zaman Tuzaklari

Ziyaretgiler

Sosyal iliskilerden haz
duymak;

Bu isi baska yerde
yapin. Ziyaretcilerle
disarida bulusun.
Gerekirse 6gle yemegi
teklif edin. Ayakta
toplanti yapin.
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Zaman Tuzaklari

Hayir diyememek;

Eleyin hayir deyin.
Acik kapi politikasini
degistirin.

Ziyaretgiler
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Zaman Tuzaklari

Ozdenetim eksikligi;

Konusmalari eleyin
ve gruplar halinde
toplayin. Kisa
konusun.

Telefon
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Zaman Tuzaklari

ligilenme ve bilgi

sahibi olmak istegi;
Gereksiz islerle
ilgilenmeyin.

Telefon

R.Safak KEKLIK



Zaman Tuzaklari

Kararlardan

sorumlu tutulmak

korkusu, kararsizlik;

Toplanti yapmadan
karar verin.

Toplantilar
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Zaman Tuzaklari

Toplantilar

Fazla iletisim;
Gereksiz

toplantilardan
vazgecin. Sadece
gerekli toplantilar
duzenleyin.
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Zaman Tuzaklari

Toplantilar

Kotu liderlik;
Gundem kullanin.

Konudan
uzaklasmayin.
Toplantilari zamanla
sinirlayin.
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Zaman Tuzaklari

Yetki Vermemek

Butlin gercekleri
bilmekte i1srar

etmek;
Riskleri kacinilmaz
olarak kabul edin.
BUtln gercekleri
bilmeseniz de karar
verin.
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Zaman Tuzaklari

Yetki Vermemek

I ELERTT
sonuc¢larindan

korkmak;
Astlariniza hata
vapma hakki taniyin
hatalari bir 6grenme
islemi olarak
kullanin.
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Zaman Tuzaklari

Yetki Vermemek

Mantikh bir karar
verme isleminin

I INEINENF
Secenekleri ve
olumsuz sonuclari
bilin. Karar
verin ve uygulayin.
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Zaman Tuzaklari

Yetki Vermemek

Astlarin yetersiz
olmasindan

korkmak;
Egitin. Hatalari hos
gorun. Gerekirse
elemanlari
degistirin.
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Zaman Tuzaklari

Yetki Vermemek

Astlarin
becerisinden

korkmak;

Tam yetki verin.
Tesvik edin
Sirketin bayumesini
saglayin.
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Zaman Tuzaklari

Astlara fazla is

verilmesi;
Isleri dengeleyin.
Yeterli sayida
eleman bulun.

Yetki Vermemek
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