
Lojistik 
Herhangi bir lojistik ayrıntıyı atlamadığınızdan emin olmak için, sunumunuza hazırlanırken 
bu formu doldurun. 
Sunumun konusu: 
Tarihi: 
Konuşmacılar: 
Yapılacağı yer: 
Toplantı koordinatörü ve telefon numarası: 
Mekân görevlisi ve telefon numarası: 
Katılımcı sayısı: 
Dağıtılacak kopyalar: 
Mekânın özellikleri: 

o Oditoryum 
o Sınıf 
o Konferans salonu 
o U şeklinde 
o Aralarla bölünen oturumlar 
o Masalar: Önde, yanlarda ya da arkada 
o Kürsü Sahne 
o Diğer 

Teknik donanım ve eklentiler: 
o Bilgisayarlar 
o Projeksiyon 
o Uzatma kablosu 
o Kağıtlı yazı tahtası 
o Video donanımı 
o İnternet bağlantısı 
o Telefon bağlantısı 
o Mikrofon 
o Diğer 

Diğer: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


